
       
 

        บันทึกข้อความ 
 
 

ส่วนราชการ ............................................................................................. .....................................     

ที่    ............................. .............................. ... วันที่ .......................... ............. ..............................  
เรื่อง     ขอเพ่ิมวุฒิการศึกษาในทะเบียนประวัติ 
 

 

เรียน    รองอธิการบดีประจำวิทยาเขตขอนแก่น 
 

ตามที่ข้าพเจ้า ………………………………………………..…………………………….. ได้รับอนุญาตให้ลาศึกษาต่อระดับ
ปริญญา.............................(  )ภาคนอกเวลา  (  )ภาคปกติ  (   )ต่างประเทศ หลักสูตร.......................................................
สาขาวิชา.........................................................ณ .................................................................................................................
ตั้งแต.่............................................................. นั้น     บัดน้ี  ข้าพเจ้าได้สำเร็จการศึกษา  เมื่อวันที่.....................................             
 

 ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอเพิ่มวฒุิการศึกษาในทะเบียนประวัติและฐานข้อมูลบุคลากร ทั้งนี้ไดแ้นบ
หลักฐานการสำเร็จการศึกษามาพร้อมเอกสารน้ี  

 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
            
 
                                          
 
                ลงชื่อ  ..……………………………………………. 
 

            ( .………………………………………………….. ) 
 

 
 

           
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 

แบบค ำขอ 
ใหข้้ำรำชกำรพลเรือนในสถำบันอุดมศึกษำ / พนักงำนในสถำบันอุดมศึกษำ 

ได้รับเงนิเดอืน และ/หรือปรับปรุงกำรก ำหนดต ำแหน่ง 
เลื่อนและแต่งตัง้ใหด้ ำรงต ำแหน่ง ในกรณีทีไ่ด้รับคุณวุฒเิพิม่ขึน้ 

 

    เขียนท่ี ……………………………………………… 
 

 วนัที่ ……… เดือน ……………..………..…….พ.ศ………….. 
เรื่อง      (     )  ขอใหไ้ดร้บัเงินเดือนตามคณุวฒุิที่ไดร้บัเพิ่มขึน้ 
 (     )  ขอปรบัปรุงการก าหนดต าแหนง่ เลื่อนและแตง่ตัง้ใหด้  ารงต าแหน่งและไดร้บัเงินเดือน 
           ตามคณุวฒุิที่ไดร้บัเพิ่มขึน้ 
 (     )  ขอปรบัปรุงก าหนดต าแหนง่ เลื่อนและแต่งตัง้ใหด้  ารงต าแหน่งตามคณุวฒุทิี่ไดร้บัเพิ่มขึน้ 
          (กรณีที่ไดร้บัเงินเดือนไม่ต ่ากวา่เงนิเดือนตามคณุวฒุิที่ไดร้บัเพิ่มขึน้) 
 

เรียน  …………………………………………………… 
สิ่งที่สง่มาดว้ย   (1)  หลกัฐานท่ีแสดงวา่ส าเรจ็การศกึษา  (จ านวน  3 ฉบบั) 

(2) ส าเนาการเปลี่ยนชื่อ-ช่ือสกลุ พรอ้มหลกัฐานอื่น  (ในกรณีจ าเป็น จ านวน  3 ฉบบั) 
 

ดว้ยขา้พเจา้ ………………………………………………… ต าแหน่ง …………………………… 
 

สงักดั ……………………………………………………… รบัเงินเดือนในระดบั .………  ขัน้ ………………. บาท   
 

คณุวฒุิเดิม ……………………………………………….…………………  บรรจเุป็นขา้ราชการเม่ือวนัท่ี ………..  
 

เดือน …….………………… พ.ศ. .………   ไดร้บัคณุวฒุิเพิ่มขึน้คือคณุวฒุิ ……………….………สาขาวิชา/เอก 
 

…………………..……………………………..…………จาก ……………………………………………………… 
 

……………………………………… (ระบสุถาบนัการศกึษาและชื่อประเทศถา้เป็นสถาบนัการศกึษาในต่างประเทศ)   
 

เม่ือวนัท่ี ….…… เดือน …………………………………. พ.ศ. …………..  โดยไดร้บัอนญุาตให ้
 

     (      )  ไปศกึษาต่อหรอืฝึกอบรมตามระเบียบทางราชการ และไดก้ลบัมาปฏิบตัิราชการเมื่อวนัท่ี ………… 
 

เดือน …………………………………… พ.ศ. …………… 
    (      )  ศกึษาดว้ยตนเอง 
 

    จงึเรยีนมาเพื่อโปรดพิจารณาด าเนินการใหข้า้พเจา้ตามประสงคด์ว้ย 
 

        ขอแสดงความนบัถือ 

 
        ลงชื่อ  ..……………………………………………. 
 

        ( .………………………………………………….. ) 



 
 
เอกสารประกอบการขอเพิ่มวุฒิ 
กรณีสำเร็จการศึกษาจากตา่งประเทศ     

1. ประวัติส่วนตัวและประวัติการศึกษา     3      ชุด 
2. สำเนาใบปริญญาบัตร     3      ชุด 

  3.  สำเนาใบรายงานผลการศึกษา                                3      ชุด 
4.  หนังสือยินยอมให้ตรวจสอบคุณวุฒิ    3     ฉบับ 
5.  รายละเอียดเกี่ยวกับการศึกษา                                 3      ชุด 

  6.  สำเนาคำสัง่ให้ไปศึกษาต่อ      3       ชุด  
           7.  สำเนาให้ข้าราชการไปศึกษาต่อกลับเข้าปฏิบัติราชการ               3      ชุด 
  8. เอกสารอ่ืนที่เกี่ยวข้อง  ถ้ามี     3      ชุด 
  9. สำเนาบทคดัย่อวิทยานิพนธ์     3 ชุด 

10.  สำเนาหนังสือยืนยันจบการศึกษาจากสถานที่จบการศึกษา 3      ฉบับ 
     (Confirmation  of  Academic  Credentials)    

 
           
   
กรณีสำเร็จการศึกษาจากสถานศึกษาภายในประเทศ (ภาคปกติ) 
 

1.  สำเนาหนังสือรับรองจากสภามหาวิทยาลัย   3     ฉบับ หรอื 
       สำเนาปรญิญาบัตร 
    2.  สำเนา   Transcript      3     ฉบับ 
  3.  สำเนาบทคัดย่อวิทยานิพนธ์     3     ฉบับ 

4. สำเนาคำสั่งอนุญาตลาศึกษาต่อ     3     ฉบับ 
5. สำเนาคำสั่งกลับเข้าปฏิบัติราชการตามเดิม   3     ฉบับ 

 
 
กรณีสำเร็จการศึกษาจากสถานศึกษาภายในประเทศ (ภาคนอกเวลา) 

1.  สำเนาหนังสือรับรองจากสภามหาวิทยาลัย   3     ฉบับ หรอื 
       สำเนาปรญิญาบัตร 
    2.  สำเนา   Transcript      3     ฉบับ 
  3.  สำเนาบทคัดย่อวิทยานิพนธ์     3     ฉบับ 
  4.  สำเนาหนังสือขออนุญาตลาศึกษาต่อ 
 
 
 
แผนกงานบริหารงานบุคคล  โทร. 1211 
 

 


