
บนัทึกขอ้ความ 
ส่วนราชการ มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน วิทยาเขตขอนแก่น 
ท่ี .............................................................................................. วนัท่ี ............................................................................ 
เร่ือง ........................................................................ 
เรียน รองอธิการบดีประจ าวิทยาเขตขอนแก่น 

ขา้พเจา้ ..............................................................................ต าแหน่ง .......................................................... 
สังกดั ............................................................................................คณะ.................................................................................... 
ประเภทบุคลากร 

 ขา้ราชการพลเรือนในสถาบนัอุดมศึกษา   พนกังานในสถาบนัอดุมศึกษา 
 พนกังานราชการ   ลูกจา้งเงินรายได ้  อื่นๆ ................................. 

มีความประสงค์ขอส าเนาเอกสาร   

  ก.พ.7  จ านวน ............... ฉบบั 
  ค  าส่ังจา้ง ................ ปี  จ านวน ............... ฉบบั 
  สัญญาจา้ง .............. ปี  จ านวน ............... ฉบบั 
  อืน่ๆ .............................................................................   
 

เพื่อ .......................................................................................................................................................................................... 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
 

ลงช่ือ ................................................................. ผูข้อ 
  (................................................................) 

หมายเหตุ 
๑. การขอส าเนาเอกสาร ก.พ.7, ค าสั่งจา้ง หรือสัญญาจา้ง ให้กรอกได ้1 ใบต่อ 1 ท่าน 
๒. การขอส าเนาเอกสาร ก.พ.7, ค าสั่งจา้ง หรือสัญญาจา้ง ให้ระบุวตัถุประสงคใ์นการน าไปใชด้ว้ย 
๓. ให้ผูข้อลงช่ือขอดว้ยตนเอง และยื่นต่อแผนกบริหารงานบุคคล โดยไม่ตอ้งผา่นหวัหนา้ส่วนราชการ 
๔. กรุณาติดต่อขอรับส าเนาเอกสาร หลงัจากวนัยื่นค าขอ ๒ วนัหรือสอบถามไดท่ี้หมายเลข IP.๑๒๑๑ 
 

รองอธกิารบดปีระจ าวิทยาเขตขอนแก่น 
(  ) อนุญาต  (  ) ไม่อนุญาต 
(  ) อื่นๆ ................................ 

 
ลงช่ือ .................................................... 
วนัท่ี ........... / .................... / ............... 

เจา้หนา้ท่ีบริหารงานบุคคล (ผูใ้หบ้ริการขอ้มูล) 

ลงช่ือ ................................................................ ผูจ้ดัท าขอ้มูล วนัท่ี ........ / ......................... / ............. 

ลงช่ือ ................................................................ ผูรั้บขอ้มูล     วนัท่ี ........ / ......................... / ............. 


