
       มหาวิทยาลัยเทคโนโลย ีราชมงคลอีสาน วิทยาเขตขอนแกน 
 

แบบหนังส ือขอลาออก 

จากราชการสําหร ับลูกจ างเง ินรายได  
 

เขียนที ……………………….…..…………………… 

วันท ี ……… เด ือน………………...…….. พ.ศ. ………… 
 
เร ื่อง ขอลาออกจากราชการ 

เร ียน    รองอธ ิการบด ีประจําวิทยาเขตขอนแกน 

ดวยขาพเจา……………………………………………………………………........……….................................... ได เร ิ่มปฏิบัต ิงานเมื่อ

วันท่ี……..……… เด ือน…….............…………… พ.ศ. ……………… ขณะน้ีปฏิบ ัติหนาท่ีในตําแหนง ………………………………………..…………………. 

ส ังกัด ............................................................................... มหาวิทยาล ัยเทคโนโลย ีราชมงคลอีสาน  วิทยาเขตขอนแกน ไดร ับคาจ างใน

อัตราเดือนละ ....….…..…บาท  มีความประสงคจะขอลาออกจากราชการเน่ืองจาก .................................………………………………..……….… 

.............................................................................................................................................................................................................. .......... 

จึงเรียนมาเพ่ือขอลาออกจากราชการต ั้งแตวันท ี่ ……………... เด ือน………………..……………พ.ศ. ……………..…..…... 
 

 

ขอแสดงความนับถ ือ 
 
 
 

(ลงช ื่อ)……………………….……………………. 

(..……………….…………………….…) 

ความเห็นผ ูบังคับบัญชาช ั้นตน………………………………………….………………… 

(ลงช ื่อ)…………………………………………………. 

( ……………………………………….… ) 

…………./……………../……………. 

ความเห็น..................................................................................................... 

(ลงช ื่อ)………………………..……..…………………. 
( ……………………………………….… ) 

…………./……………../……………. 

ความเห็น....................................................................................................... 

(ลงช ื่อ)……………………….……….………………… 

( …………….………………………….… ) 

…………./……………../……………. 
 

 หมายเหต ุ ล ูกจางเงินรายได ใหปฏิบัตติามหล ักเกณฑวาดวยการลาออกจากราชการ ดังน้ี 

1. ใหยื่นหน ังส ือขอลาออกจากราชการต อผ ูบังคับบัญชาตามสายงานโดยใหยื นลวงหน ากอนวันท่ีจะลาออกจากราชการไมนอยกวา 

    15 วัน เว นแตในกรณ ีท่ีม ีเหตุผลความจําเป ็นพ ิเศษ ผูบังคับบัญชาจะอนุญาตใหลูกจางยื่นหนังสือลาออกนอยกวา 15 วันได 

2. ตองรอรับทราบคําสั่ง จากผูบังค ับบัญชาผูมีอํานาจส ั่งอน ุญาตการลาออก กอนท ี่จะหยุดราชการได  

3. ถาลาออกเพราะปวย  ใหแนบใบตรวจโรคของแพทยตามแบบราชการเสนอไปดวยวาปวยเปนโรคอะไร 

4. กรณ ีปฏิบัต ิงานไมถึง 3 เด ือน และ/หร ือลาออกกอนได รับอน ุญาต มหาวิทยาลัย ฯ จะต ัดเงินพ ิเศษอ่ืนๆ หร ือ งดเบิกจายเงินเดือนใน

เด ือนท่ีลาออก 

5. เม ื่อกรณ ีล ูกจางเงินรายได ยื่นแบบหนังส ือขอลาออกจากราชการตอผ ูบังคับบัญชา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน ไมอนุญาต

ใหลาพักผอนได เน่ืองจากลูกจางเงินรายไดตองสะสางและมอบหมายงานใหเสร็จสิ้น  
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แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ (เพิ่มเตมิ) 
สำหรับลูกจ้างเงินรายได ้

 
ข้าพเจ้า……………………………………………………………………........……….. ตำแหน่ง……..………………......................................... 

สังกัด   ........................................................................................................  
ลูกจ้างเงินรายได้  ที่ประสงค์จะลาออกจากราชการ จะต้องไม่มีข้อผกูพันใดๆ กับมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  วิทยาเขต

ขอนแก่น มิฉะนั้นจะไม่ได้รับการอนุมัติให้ลาออกราชการ โดยจะต้องผ่านการรับรองจากผู้เกี่ยวข้องในส่วนต่างๆ ลงช่ือรับรอง ดังนี ้
๑. แผนกเบิกจ่าย 

 มีภาระผูกพันกับส่วนราชการดังนี้ 
(  )  เป็นผู้อยู่ระหว่างรับทุนตามสญัญาที่ทำไว้กับมหาวิทยาลัยฯ 
(  )   อ่ืน ๆ ระบุ ...................................................................................................... 
 

  ไม่มีภาระผูกพันใด ๆ  
 

........................................ 
(...........................................................) 

หัวหน้าแผนกเบิกจา่ย 
……………/………………./…………. 

 
๒. แผนกการเงิน 

 มีภาระผูกพันกับส่วนราชการดังนี้ 
(  )  เป็นผู้กูย้ืมเงินเป็น จำนวน ......................................................บาท 
(  )  เป็นผู้กู้และอยู่ระหว่างผ่อนชำระกับธนาคารออมสิน  
(  )  เป็นผู้กู้และอยู่ระหว่างผ่อนชำระกับธนาคารอาคารสงเคราะห ์
(  )  เป็นผู้กู้และอยู่ระหว่างผ่อนชำระกับธนาคารอาคารกรุงไทย 
(  )   อ่ืน ๆ ระบุ ...................................................................................................... 
 

  ไม่มีภาระผูกพันใด ๆ  
 
 

........................................ 
(...........................................................) 

หัวหน้าแผนกการเงิน 
……………/………………./…………. 
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๓. แผนกบริหารงานบุคคล  
 

 เป็นผู้ปฏิบัติราชการเพื่อชดใช้ทุนตามสญัญาที่ทำไว้กับมหาวิทยาลัยฯ 
 

 ไม่เป็นผู้ปฏิบตัิราชการเพื่อชดใช้ทุนตามสัญญาที่ทำไว้กับมหาวทิยาลัยฯ 

 มีสิทธ์ิบ้านพัก  
(  ) คืนบ้านพักแล้ว  (  )  ยังไม่คืนบ้านพัก 

 ไม่มีสิทธ์ิบ้านพัก  
 

........................................ 
(...........................................................) 

หัวหน้าแผนกงานบริหารงานบุคคล 
……………/………………./…………. 

 
 

หมายเหตุ :  ใหลู้กจ้างเงินรายได้ที่ผ่านการรับรองทุกขั้นตอนแล้วนำเอกสารฉบบันีไ้ปท่ี แผนกงานบริหารงานบุคคล เพื่อใช้
ประกอบการพิจารณาในการอนุมตัิการลาออกจากราชการ 

 
 


