
 
 

 
 
 
 
 
 

ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 
วิทยาเขตขอนแก่น 

ที่  ๔๘/๒๕๖๗ 
เรื่อง  รับสมัครสอบคัดเลือกบุคคลเพื่อจ้างเป็นลูกจ้างเงินรายได้ 

ประจ าปีงบประมาณ  ๒๕๖๘ 

 
 

              ด้วยมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน วิทยาเขตขอนแก่น มีความประสงค์จะรับสมัคร                          
สอบคัดเลือกบุคคลเพ่ือจ้างเป็นลูกจ้างเงินรายได้ ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๘ ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
คุณวุฒิ ปริญญาตรี จ านวน ๑ อัตรา อัตราค่าจ้างเดือนละ  ๑๕,๐๐๐ บาท สังกัดส านักงานคณบดีคณะบริหารธุรกิจ
และเทคโนโลยีสารสนเทศ นั้น  

 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๒๔ มาตรา ๒๗ และมาตรา ๒๙ แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคล พ.ศ. ๒๕๔๘ ประกอบกับข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน ว่าด้วยการ
บริหารงานบุคคลส าหรับลูกจ้างเงินรายได้ พ.ศ. ๒๕๕๙ ค าสั่งสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน          
ที่ ๐๑๖/๒๕๖๕ ลงวันที่ ๒๗ กันยายน ๒๕๖๕ เรื่อง แต่งตั้งรองอธิการบดี และรองอธิการบดีประจ าวิทยาเขต 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน และค าสั่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน ที่ ๐๗๕๕/๒๕๖๕      
ลงวันที่ ๑๐ มิถุนายน ๒๕๖๕ เรื่อง มอบอ านาจให้รองอธิการบดีประจ าวิทยาเขตปฏิบัติราชการแทนอธิการบดี 
เกี่ยวกับการบริหารงานบุคคล จึงประกาศรับสมัครสอบคัดเลือกบุคคลเพ่ือจ้างเป็นลูกจ้างเงินรายได้  ประจ าปี
งบประมาณ ๒๕๖๘ ตามรายละเอียดดังนี้ 

๑.  ต าแหน่งที่รับสมัคร 

 ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป     จ านวน  ๑  อัตรา  

๒.  คุณสมบัติของผู้สมัคร 

 1. ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี บริหารธุรกิจบัณฑิต, นิเทศศาสตรบัณฑิต, หรือสาขาที่
  เกี่ยวข้อง ทุกสาขาวิชา จากสถาบันการศึกษาท่ี  ก.พ. รับรอง   

 2. มีความรู้ความสามารถในงานด้านคอมพิวเตอร์กราฟิก การออกแบบสื่อสิ่งพิมพ์ สื่อ 
  ประชาสัมพันธ์ งานด้านธุรการ งานด้านการตลาด งานการเงินและบัญชี งานพัสดุ งาน
  จัดพิมพ์ การน าเสนอเชิงธุรกิจ การเจรจาต่อรอง  และแจกจ่ายเอกสารงาน งานรวบรวม
  ข้อมูล สถิติ 

 3. มีประสบการณ์การท างานด้านธุรกิจมาแล้วไม่น้อยกว่า 1 ปี (พิจารณาเป็นกรณีพิเศษ) 
 4. มีความรู้ความเข้าใจในกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา 

  กฎหมายว่าด้วยระเบียบการบริหารราชการแผ่นดิน กฎหมาย กฎระเบียบและข้อบังคับอ่ืนที่
  ใช้ใน การปฏิบัติงานในหน้าที่ 

 5. สามารถร่างโต้ตอบหนังสือรายการ เตรียมเรื่อง เตรียมเอกสาร  เตรียมการส าหรับการประชุม
  บันทึกเรื่องเสนอที่ประชุม จัดท ารายงานการประชุม ติดตามผลการปฏิบัติงานตามมติของ
  ประชุม หรือผลการปฏิบัติงานตามค าสั่งหัวหน้าส่วนราชการ และรายงานอ่ืน ๆ ได้ 

 6. มีความรู้ความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์ โปรแกรม  Microsoft  Word, Excel,  
  PowerPoint  และ Internet อย่างเหมาะสมแก่การปฏิบัติงานในหน้าที่ 

 
/๗. มีความสามารถ... 

 



 
 

- ๒ - 
 
 7. ความสามารถในการจัดศึกษาและจัดการข้อมูล วิเคราะห์ปัญหาและสรุปผล 
 8. มีความสามารถในการใช้ภาษาไทยและภาษาอังกฤษในการพูด อ่าน เขียน และติดต่อ 
 ประสานงานได้ระดับดี 
  9. มีความซื่อสัตย์สุจริต และมีความรับผิดชอบในหน้าที่ 
  ๑0. สามารถปฏิบัติงานอื่นๆ ตามได้รับมอบหมายจากหัวหน้าส่วนราชการ 
  ๑1. หากเป็นชายต้องเป็นผู้ผ่านการเกณฑ์ทหาร หรือ ได้รับการยกเว้นการเป็นทหาร 
  ๑2. ไม่มีปัญหาเรื่องที่พักอาศัยและสามารถปฏิบัติงานนอกเวลาราชการได้ 
 ๑3. ต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่บัญญัติไว้ในกฎหมายว่าด้วยระเบียบ

  ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา   
 ๑๔. สามารถไปปฏิบัติงานที่พ้ืนที่โคกสีได้ ทั้งไป – กลับเป็นบางเวลาและเต็มเวลา 

     

๓.  การรับสมัคร 
  ผู้ประสงค์จะสมัครสอบคัดเลือกติดต่อยื่นใบสมัครด้วยตนเองได้ที่แผนกงานบริหารงานบุคคล          
อาคารเรียนรวมและปฏิบัติการวิชาชีพ (อาคาร 19 ชั้น M ห้อง ๑๙AM๐๙) มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช        
มงคลอีสาน วิทยาเขตขอนแก่น ๑๕๐ ถนนศรีจันทร์ อ าเภอเมือง จังหวัดขอนแก่น ๔๐๐๐๐ โทร.๐๔๓-๒๘๓-๗๐๐ 
ตั้งแต่วันที่ ๒๑ – ๒๘ ตุลาคม ๒๕๖๗  ภาคเช้าเวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และภาคบ่ายเวลา ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
(เว้นวันหยุดราชการ) ให้ผู้สมัครสอบคัดเลือกช าระค่าธรรมเนียมสอบ จ านวน ๑๐๐ บาท เมื่อสมัครแล้วจะไม่จ่าย
คืนค่าธรรมเนียมไม่ว่ากรณีใดๆ ทั้งสิ้น 
  วิทยาเขตขอนแก่น ขอสงวนสิทธิ์ในการรับสมัคร โดยจะรับสมัครเฉพาะผู้ที่แต่งกายสุภาพ
และประพฤติตนเป็นสุภาพชนเท่านั้น (ห้ามสวมเสื้อยดื กางเกงยีนส์ รองเท้าแตะ) 
       

๔.  หลักฐานการสมัคร 
 ๑. ส าเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) จ านวน  ๑  ฉบับ 
 ๒. ส าเนาใบปริญญาบัตรหรือหนังสือรับรองคุณวุฒิ ซึ่งผ่านการอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัยว่า
  ส าเร็จการศึกษา  จ านวน  ๑  ฉบับ (จะต้องส าเร็จการศึกษาก่อนวันปิดรับสมัคร  หากส าเร็จ
  การศึกษาหลังจากปิดรับสมัคร  จะถือว่าขาดคุณสมบัติและไม่มีสิทธิ์เข้ารับการคัดเลือก)     
 ๓. ส าเนาทะเบียนบ้าน  ๑  ฉบับ  
 ๔. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  ๑  ฉบับ       

๕. หากเป็นชายต้องมีใบผ่านการเกณฑ์ทหาร (สด. ๘ หรือ สด.๔๓) หรือ เอกสารแสดงการ
ได้รับการยกเว้นการเป็นทหาร  พร้อมส าเนา  จ านวน  ๑  ฉบับ 

 ๗. ส าเนาหลักฐานอื่น ๆ เช่น  ทะเบียนสมรส หนังสือส าคัญการเปลี่ยนชื่อตัวหรือชื่อสกุล (ถ้ามี)  
จ านวน  ๑  ฉบับ 

 ๘.  รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวกและไม่สวมแว่นตาสีด า ขนาด ๓x๔ ซ.ม. ซึ่งถ่ายมาแล้ว                      
ไม่เกิน ๖ เดือน  จ านวน  ๒ รูป 

 ๙. ในส าเนาหลักฐานทุกฉบับ ให้ผู้สมัครเขียนค ารับรองว่า ส าเนาถูกต้องและลงชื่อก ากับไว้ด้วย   

 หากตรวจสอบในภายหลัง  พบว่าขาดคุณสมบัติตามประกาศรับสมัคร  หรือ  ทุจริตในการสอบ
ให้สิ้นสุดสัญญาจ้างนับแต่วันที่มหาวิทยาลัยมีค าสั่งให้พ้นสภาพโดยที่มหาวิทยาลัยไม่ต้องจ่ายเงินชดเชย 

 

/ผู้สมัคร... 
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  ผู้สมัครต้องรับรองตนเองว่ามีคุณสมบัติถูกต้องตามประกาศรับสมัครโดยกรอกรายละเอียด
ต่างๆ ในใบสมัครให้ถูกต้องและครบถ้วน กรณีมีความผิดพลาดเกิดจากผู้สมัคร หรือมหาวิทยาลัยตรวจสอบใน
ภายหลังพบว่าเอกสารและหลักฐานไม่ตรงตามประกาศรับสมัคร ให้ถือว่าขาดคุณสมบัติที่จะบรรจุและแต่ง
ตั้งแต่ต้นและมหาวิทยาลัยจะไม่คืนค่าธรรมเนียมการสมัคร 

 อนึ่ง มหาวิทยาลัยจะด าเนินการตรวจสอบวุฒิการศึกษาที่ใช้สมัครของบุคคลผู้สอบได้ทุกราย
เมื่อเข้าปฏิบัติงาน หากพบว่าเป็นวุฒิปลอมจะถูกเลิกจ้างและด าเนินคดีตามกฎหมาย  

๕.  ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าสอบ 
  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน วิทยาเขตขอนแก่น จะประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าสอบ
คัดเลือกฯภายในวันที่ ๓๑ ตุลาคม ๒๕๖๗ ณ ทางเว็บไซต์ www.kkc.rmuti.ac.th หรือ Facebook : แผนกงาน
บริหารงานบุคคล มทร.อีสาน วิทยาเขตขอนแก่น   
 
 

๖.  ก าหนดวัน เวลา เนื้อหา และสถานที่สอบแข่งขัน 

วันที่ วิชาที่สอบ /เนื้อหา คะแนนเต็ม สถานที่สอบ   

วันที ่๗ พฤศจิกายน ๒๕๖๗ 
  เวลา ๐๙.๐๐ น. – ๑๐.๓๐ น.   
 

สอบข้อเขียน 
- ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย
งานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และฉบับ   
ที่ 2 พ.ศ. 2548  
- ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วย
การลาของข้าราชการ พ.ศ. ๒๕๕๕  
- พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคล  พ.ศ.2548 

๑๐๐  
ณ ห้องปฏิบัติการ

คอมพิวเตอร์ ชั้นลอย 
อาคารวิทยบริการ 

  เวลา ๑๐.๓๐ น. – ๑๒.๐๐ น.   สอบปฏิบัต ิ
- การร่างหนังสือราชการ 
 

๑๐๐ ณ ห้องปฏิบัติการ
คอมพิวเตอร์ ชั้นลอย 
อาคารวิทยบริการ 

ภายในวันที่  ๑๒  พฤศจิกายน 
๒๕๖๗ 

ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก
ความรู้ความสามารถเฉพาะต าแหน่ง 

  

วันที่  ๑๕  พฤศจิกายน ๒๕๖๗ 
 เวลา ๐๙.๓๐ น. เป็นต้นไป 

สอบความเหมาะสมกับต าแหน่ง 
(สอบสัมภาษณ์) 

50 ณ อาคารเรียนรวมและ
ปฏิบัติการวิชาชีพ (อาคาร 
19 ชั้น M) ห้อง ๑๙AM๐๘ 

๗.  เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องน าไปในวันสอบ 
            ๗.๑  บัตรประจ าตัวผู้สอบ 
 ๗.๒  บัตรประชาชน หรือบัตรอื่นที่ทางราชการออกให้โดยมีรูปถ่าย 
 ผู้เข้าสอบ ต้องแสดงเอกสารตามข้อ ๗.๑ - ๗.๒ หากไม่น ามาแสดงถือว่าไม่มีสิทธิ์สอบเข้ารับการคัดเลือก 

๘.  ข้อปฏิบัติส าหรับผู้สอบ (ทุกส่วนที่มีการสอบ) 
            ๘.๑  ให้ผู้สอบมารายงานตัวกลับก่อนเวลาเริ่มสอบ และไม่อนุญาตให้ผู้เข้าสอบหลังเวลาเริ่มสอบตาม
ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับการคัดเลือกผ่านไปแล้ว ๓๐ นาท ี

/๙.เกณฑ์การตัดสิน... 




